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ORDENANZA N2 91-HCDPF-2022

Potrero de los Funes, 12 de Enero 2022

ORGANIGRAMA MUNICIPAL

VISTO:

La necesidad de estructurar la organizacién administrativa interna del

Ejecutivo Municipal;

CONSIDERANDO:

Que la estructura municipal debe ser adaptada a los requerimientos y

objetivos propios de la gestion;

Que dichos objetivos se plantean en funcion de las politicas publicas

gue deben implementarse en base a las exigencias y expectativas de la poblacion;

Que resulta propicio impulsar ejes de accidn estratégicos y
especificos, particularmente en lo que respecta a la promocidén turistica, el orden

administrativo, el buen gobierno y la correcta prestacién de los servicios basicos;

Que la aprobacién del organigrama, como es de suyo, no exime de
verificar la efectiva disponibilidad de créditos presupuestarios y cumplir con las disposiciones
de la ordenanza anual de presupuesto en la oportunidad de designar a los responsables de

cada cargo funcional.

Que es atribucién del Honorable Concejo Deliberante de Potrero de
los Funes el dictado de la norma que establezca el organigrama municipal, el mismo, en

ejercicio de sus facultades y atribuciones, aprueba la siguiente Ordenanza:
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ARTICULO 1¢9:

ARTICULO 2¢:

ARTICULO 32:

APROBAR el Organigrama Municipal que forma parte de la presente

como Anexo .

Las funciones de las Secretarias y Direcciones Municipales son las que

fija la presente Ordenanza para cada uno de esos 4rganos.

Crear la Secretaria de Hacienda que tendra las siguientes dependencias y

funciones:

Secretaria de Hacienda

10.
11.

12.

13.

14.

Coordinar el Sistema de Administracion Financiera Municipal;
Elaborar el presupuesto anual de gastos y recursos, con
intervencién de las demds secretarias en el drea de competencia de
cada una de ellas;

Intervenir en la fijacion del gasto publico en coordinacidn con las
demas secretarias;

Entender en la contabilizacién y rendicidon de las distintas partidas
del presupuesto; asi como en el control contable y fiscalizacidn de
todo gasto e inversidn, ingresos, egresos, cuentas y fondos
especiales;

Entender en todo lo relativo a la aplicacién y fiscalizaciéon del
Régimen Tributario, la recaudacién y distribucion de rentas;
Proponer y difundir con amplitud las normas tributarias y los
regimenes especiales en coincidencia con los objetivos politicos del
gobierno municipal;

Ejercer el control de inscripcion, habilitacion y cese de actividades
industriales, comerciales o de servicios;

Controlar el cumplimiento de las normas relacionadas con la
comercializacién de productos en la via y espacios publicos;
Organizar, dirigir y fiscalizar lo relativo al patrimonio municipal y
registro del mismo;

Administrar las oficinas municipales

Entender en la impresion de sellos, timbres, papeles fiscales y otros
valores;

Intervenir en el control bromatoldgico en lo que resulte de
competencia municipal;

Recopilar y procesar la informacidon econdmica financiera necesaria
para la confeccién de datos estadisticos que permitan una mejor
actividad del gobierno municipal;

Llevar la Contabilidad Municipal;

Honorable Concejo Deliberante de la Ciudad de Potrero de los Funes



HCD

;‘ HONORABLE CONCEJO DELIBERANTE
POTRERO DE LOS FUNES

15.

16.

17.

18.

Atender lo atinente al régimen de retribucién salarial del personal y
politica salarial, en coordinacién con las demas secretarias y
conforme a las politicas fijadas por el Departamento Ejecutivo;
Entender en todo lo relacionado con el estudio, analisis,
investigacion y planificacién que sustenten las politicas definidas en
materia tributaria;

Conjuntamente con las areas pertinentes adoptar y coordinar las
medidas necesarias para el aprovechamiento integral de los
recursos humanos y materiales;

Toda otra funcién o atribucion compatible con su esencia.

Tendra a su cargo:

A. Direccion de Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria
i.  Elaborar el Presupuesto Anual de la Municipalidad

ii. Efectuar las registraciones contables y el control
presupuestario.

iii.  Preparar los balances e informes financieros conforme
a las disposiciones de Ley y normativa del Municipio.

iv.  Disponer de la recaudacion de las rentas municipales
por los distintos medios habilitados

v.  Controlar las erogaciones y realizar los pagos

vi.  Administrar las cuentas bancarias, financieras y
cualquier otro medio de recaudacion y pago con firma
habilitada conjunta.

A.l Area de Compras y contrataciones

I. Atender el régimen de compras generales de la
Municipalidad, Ilamados a licitaciones y/o concursos de
precios y sus adjudicaciones, en materias de su
competencia,;

A.ll Area de Recursos Humanos

. Crear las politicas generales de la administracion de
los recursos humanos y de personal.

ii. Mantener actualizados la documentacion y registros
del personal.

iii.  Administrar el sistema de personal de la
Municipalidad.

Iv. Mantener registros actualizados del personal.

V. Estudiar y programar, previa coordinacion con las
secretarias municipales, la capacitacion del personal.
Efectuar tareas de apoyo y asesoramiento al personal.

Vi. Disponer, en forma oportuna y eficiente los recursos
humanos necesarios para el desarrollo de las tareas
municipales.
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Vii.

viil.

Tramitar los nombramientos, renuncias, y otras
desvinculaciones, los permisos administrativos vy
feriados del personal municipal.

Implementar y fiscalizar los sistemas para el control
de la asistencia y el cumplimiento del horario de
trabajo del personal municipal.

Cumplir con las demés funciones que le encomiende
la Secretaria de Hacienda, y de acuerdo a la naturaleza
y legalidad de sus funciones.

B. Direccion de Rentas

Gestionar los recursos de la renta ordinaria y
extraordinaria del Municipio.

Colaborar con las éareas municipales que generan
recursos y fiscalizar el cumplimiento de metas de
recaudacion.

Colaborar en la implementacion de procedimientos
administrativos y de sistemas.

C. Direccion de Comercio y Actividades Productivas

Autorizar todo espectaculo y/o evento, en tanto y en
cuanto se traduzca en una actividad comercial, en
coordinacion con la Direccion de Cultura y Eventos.
Llevar el registro de agentes de publicidad conforme a
la normativa vigente.

Habilitar cualquier tipo de establecimiento o actividad
econdmica de la localidad.

Maximizar el proceso de incorporacion al sistema de
las personas fisicas o juridicas, que desarrollen
actividades comerciales, industriales, de servicios y de
aquellas relacionadas con los espectaculos y eventos
publicos no permanentes.

Elaborar politicas y realizar el control bromatol6gico
de todas las actividades de la jurisdiccion.

ARTICULO 4¢2: Crear la Secretaria de Turismo, Cultura y Deportes, que tendra las
siguientes funciones:

Secretaria de Turismo, Cultura y Deportes

1. Realizar la planificacidn turistica de la localidad;
2. Establecer las acciones prioritarias en materia de desarrollo

turistico;

3. Promover la inversion turistica;
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4. Involucrar y participar a todas las secretarias municipales acerca de
la importancia social y econédmica de la actividad turistica;

5. Toda otra funcidon o atribucion compatible con su esencia o que
fuera fijada especialmente por el Departamento Ejecutivo.

Tendra a su cargo:

A. Direccion de Cultura

Investigar, promover, divulgar y dar participacién respecto de
los valores culturales de la localidad;

Disefiar y coordinar acciones directas de educaciéon en
beneficio de la poblacidon en general y especialmente de los
sectores mas vulnerables;

Planificar, organizar y supervisar la realizacién de acciones
culturales;

Coordinar las funciones y actividades del Paseo de Artesanos
“Laura Amaya”;

Planificar, desarrollar, gestionar y supervisar las politicas de
Innovacién Educativa.

A.i Area de Eventos

vi.

Vii.

Proponer la planificacién anual de eventos de la localidad, ya
sea de indole municipal, provincial o privados;

Organizar, coordinar y supervisar los eventos generales,
asistiendo al resto de las dependencias del Municipio;
Encargarse del Protocolo y Ceremonial de los actos,
reuniones y eventos municipales;

Coordinar y supervisar el Cuerpo de Promotoras;

Encargarse de la promocion y difusion de los eventos de la
localidad;

Hacer cumplir las ordenanzas vigentes en materia de
eventos, en conjunto con las &reas municipales de
competencia;

Proyectar, coordinar y supervisar la logistica de cada
evento a cargo del Municipio o0 en el que este tenga
participacion

B. Direccidon de Turismo

Planificar y desarrollar las actividades de promocién turistica;
Dar participacion a la poblacion en general y a los
prestadores de servicios turisticos en sus diferentes
especialidades y categorias

Atender y controlar el funcionamiento de la Oficina de
Turismo;

Elaborar los proyectos de normativas que regulen la actividad
turistica en la localidad;
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C. Direccién de Deportes
i Promover el deporte recreativo y social para todas las
edades, y en especial para nifios y jovenes;
ii. Planificar y supervisar el desarrollo de las distintas disciplinas
deportivas durante el afio;
iii. Promover el intercambio deportivo entre los barrios de la
localidad y localidades vecinas:

ARTICULO 5¢2: Crear la Secretaria de Gobierno que tendra las siguientes dependencias

y funciones:

Secretaria de Gobierno

10.

11.

Realizar el soporte y asistencia en la planificacién y ejecucién de las
politicas de gobierno.

Fortalecer el vinculo del gobierno local con la sociedad civil,

Llevar adelante las relaciones institucionales con organismos
publicos y privados, instituciones intermedias, entidades vy
autoridades de los diferentes estamentos gubernamentales
Impulsar iniciativas legislativas vinculadas a sus propias
competencias.

Atender, asesorar y diligenciar las gestiones del publico y de la
comunidad en general ante la Municipalidad, coordinando la
circulacidon de la documentacidon administrativa entre organismos
municipales, informando respecto de su tramite y notificando su
resultado.

Asesorar y acompafiar los convenios y acuerdos entre las diversas
secretarias que conforman la Municipalidad, con las organizaciones
de la sociedad civil, publicas y privadas.

Gestionar emergencias y eventos que ocurren en la ciudad a fin de
cuidar a sus habitantes

Controlar el funcionamiento y registro de la Mesa de Entradas,
Salidas y Archivo Municipal;

Planificar, proyectar y ejecutar planes de informatizacién y reforma
administrativa municipal, asi como su posterior seguimiento en aras
a su optimizacion;

Entender en las relaciones del Ejecutivo Municipal con el
Honorable Concejo Deliberante;

Entender en lo referido a sistemas, redes y telecomunicaciones de
la Municipalidad.

Tendra a su cargo:

A

Direccién Legal, Técnica y Administrativa
i. Controlar, revisar y proponer politicas relativas a la legalidad y
aspectos técnico-administrativos de los actos municipales;
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Realizar el control final de forma y legalidad de los actos
administrativos

Aconsejar al Intendente Municipal y miembros del gabinete
respecto del tratamiento juridico de su accionar;

Proponer los procedimientos administrativos conforme a la
normativa vigente

Revisar y controlar los proyectos de normativa propuestos por
las distintas areas del Departamento Ejecutivo.

Direccion de Seguridad

Coordinar y supervisar las tareas del Cuerpo de Transito;
Planificar y mantener el Ordenamiento Vial;

Planificar, disefiar los procedimientos y coordinar las
Emergencias Urbanas;

Encargarse de la organizacion y funcionamiento de la Defensa
Civil;

Tendra a su cargo el Centro de Monitoreo Municipal, y el
ordenamiento de las dependencias municipales que se le
indiquen.

C. Direccion de Desarrollo Social y Educacién

Vi.

Vii.

viii.

Investigar, confeccionar estadisticas e informar, acerca de las
necesidades sociales de la comunidad;

Planificar la presencia de la Municipalidad en el territorio como
parte de una acciéon coordinada con llegada universal que
atiende en forma personalizada cada inquietud;

Brindar la contencién y asistencia social mas conveniente en los
casos de contingencias y extrema urgencia;

Promover, divulgar, procurar, observar, analizar e investigar el
respeto y desarrollo de los derechos de la mujer;

Brindar orientacidon y asesoramiento a mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar, informacion, orientacién, contencidn y
asesoramiento en aquellas tematicas relacionadas con la
violencia doméstica, el maltrato y abuso infantojuvenil y delitos
contra la integridad sexual de la mujer;

Trabajar en la erradicacidn de la violencia de género formular,
promover, instrumentar y evaluar las politicas publicas para la
igualdad entre mujeres y hombres para fomentar el desarrollo
social, cultural, politico y econdmico de las mujeres, haciéndolas
participes del desarrollo del Municipio:

Propiciar politicas de educacidn formal y no formal que apunten
al crecimiento y desarrollo de los individuos que conforman la
comunidad de Potrero de los Funes

Potenciar el crecimiento del entramado productivo mediante la
articulaciéon de politicas que se generen en los diferentes
ambitos de gobierno a través del didlogo permanente entre los
sectores publico y privado;
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ARTICULO 62:

iX.

Disefar estrategias que permitan facilitar la capacitacién y la
insercion laboral, favoreciendo los acuerdos de trabajo conjunto
para fortalecer el desarrollo futuro de la localidad;

D. Area de Prensay Difusion

Vi.

vii.
viii.

Atender la Comunicacion Institucional del Municipio;
Realizar la difusién de las actividades que desarrolle la
Municipalidad a través de comunicaciones oficiales, encuentros
y comunicaciéon con medios de comunicacidn y administracion
de las redes sociales municipales;

Coordinar el protocolo y ceremonial municipal

Coordinar las relaciones institucionales de la Municipalidad en
todos sus ambitos con la comunidad, organismos
gubernamentales de todos los niveles e instituciones de la
sociedad civil

Disefiar y mantener una Gréfica Municipal uniforme;

Establecer las relaciones con los Medios de Comunicacion,
difusién y pautas institucionales;

Coordinar y supervisar las Imagenes y Video institucionales
Coordinar la Radio Municipal

Crear la Secretaria de Servicios Publicos y Obras que tendrd las

siguientes dependencias y funciones:

Realizar el planeamiento y asignacién de recursos humanos y
materiales destinados a la prestacidon de los servicios urbanos vy
areas operativas del Municipio en general;

Supervisar las tareas de mantenimiento de servicios urbanos, y de
las direcciones a su cargo;

Colaborar con el resto de las secretarias y direcciones en la
ejecuciéon de sus politicas, proveyendo los recursos humanos vy
materiales bajo su érbita;

Realizar el mantenimiento y conservacién de las instalaciones
eléctricas, en especial de grandes equipos, y la red de alumbrado
publico;

Encargarse del mantenimiento preventivo y correctivo del parque
automotor municipal y maquinarias afectadas a la prestacion de los
servicios urbanos;

Encargarse del mantenimiento preventivo y correctivo de los
edificios municipales;

Proveer el mantenimiento y limpieza de los espacios verdes de la
localidad

Encargarse del mantenimiento preventivo y correctivo de la red de
efluentes cloacales y estaciones elevadoras, atendiendo las
urgencias que se presenten
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10.

11.

12.

13.

14.

Articular las politicas publicas provinciales y municipales que tengan
como principio el desarrollo sustentable, fundadas sobre el pacto
Progreso-Medio Ambiente;

Elaborar los procedimientos y manuales en materia ambiental para
la localidad y coordinar acciones cuya finalidad sea la proteccién y
conservacion del medio ambiente;

Desarrollar planes para la captacién de inversiones privadas
orientadas a mejorar los servicios de la zona

Participar en conjunto con las demas secretarias y direcciones, en la
elaboracion de proyectos de ordenanza;

Establecer planes de accidn respecto de los recursos estratégicos
del Municipio, tanto aquellos provistos por la naturaleza como los
relacionados con servicios prestados por empresas privadas y
organismos gubernamentales;

Toda otra funcion o atribucion compatible con su esencia
netamente operativa.

Tendrd a su cargo:

A
i.

Vi.

Vii.

viii.

Direccidn de Servicios Publicos
Coordinar y supervisar el Pafiol Municipal, asignacion de
recursos humanos, uso y conservacién de las herramientas;
Proveer el Mantenimiento Vial de todas las arterias de Ia
localidad independientemente de su tipologia, los desagties, las
veredas, el barrido y bacheo de calzadas;
Coordinar y supervisar el servicio de Recoleccion y Disposicidn
de Residuos Sdlidos Urbanos;
Encargarse de las tareas de agua y saneamiento, controlando el
funcionamiento de la Planta Potabilizadora Municipal y su red
de distribucion, y de la red de efluentes cloacales y bombeo;
Mantener la limpieza de calles y espacios publicos diariamente;
Planificar y supervisar las tareas del area de Zoonosis,
incluyendo la atencién de animales en via publica, programas de
sanidad y reproduccion animal, canes peligrosos y toda otra
cuestion relacionada con las mascotas;
Planificar, desarrollar nuevas lineas y proveer el mantenimiento
correctivo y preventivo del alumbrado publico y sus
instalaciones accesorias y complementarias
Realizar las Obras Municipales que le sean requeridas;

B. Direccién de Obras Publicas, Privadas y Ambiente

Entender en todo aquello relativo a la realizacidn y conservacion
de las obras arquitectdnicas, hidrdulicas, viales y energéticas de
caracter publico;

Supervisar el ejercicio profesional de la ingenieria, la
arquitectura y la agrimensura en la ejecucién de obras de
caracter privado;

Inspeccionar y controlar el desarrollo de obras privadas en sus
distintas tipologias
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iv. Entender en la aplicacidn de las ordenanzas relativas al
planeamiento territorial y normas de construccién
V. Entender en lo atinente al régimen y organizacién catastral;

vi.  Controlar, fiscalizar y realizar el seguimiento de problematicas
ambientales especificas;
vii. Promover la participacién de los habitantes del Municipio en

materia de proteccidon ambiental;

ARTICULO 7¢2: Crear la Secretaria Privada que tendra las siguientes funciones:

Secretaria Privada

1. Asistir diariamente al Intendente Municipal en la organizacién de
sus actividades

2. Coordinar la agenda del Departamento Ejecutivo y las audiencias

3. Coordinar la comunicacion del Intendente con el Gabinete
Municipal

4. Llevar registro detallado de actividades, contactos y reuniones

ARTICULO 8¢: Las funciones de Sistemas, Tecnologia y Redes, Prensa y Difusion y
Eventos, resultan transversales al Organigrama del Anexo |, debiendo
prestar servicio y colaboracion a todas las dreas que lo requieran.

ARTICULO 92: Comuniquese al Poder Ejecutivo Municipal, registrese, publiquese y
oportunamente archivese.-
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ANEXO 1
INTENDENTE MUNICIPAL
Secretaria Privada Asesoria Externa
Secretaria de Secretaria de geCffEt_arlapq;' ?wgccnon d(let
Hacienda Gobierno ervicios PUbIICoS Y urismo, cuitura 'y
Obras. Deportes
Direccién de Contabilidad, Area de Prensa y Difusién
= : Relaciones Institucionales o
Tesoreria y Presupuesto. ) y | Dll’e(.:C'IOI'l d’e '
Totocoio Servicios Piblicos
o Direccion Legal, Agua y Saneamiento Direccion de Cultura
St el — Tecnicay Espacios Publicos — y Eventos
LoOmHtaCiOnes Administrativa. Recoleccion de Residuos
Area de Recursos Humanos i
Mo de Bt Vialidad Urbana
esace Hacasy Alumbrado Publico
— | Direccion de Comercio y Archivo Zoonosis ___| Direccion de
Actividades Productivas Direccion de Deportes
. i T Desarrollo social y
romatologia s
Educacion. — Direccion de Obras
Publicas, Privadas y

|| Direccién de Rentas | Direccion de Seguridad Ambiente

Tecnologia

Honorable Concejo Deliberante de la Ciudad de Potrero de los Funes



